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Gemeinsamer Arbeitsausschuss der Doktorandinnen- und 
Doktorandenkonvente (GAA) der Universität Freiburg 

Ausschreibung von 30 Monatsstunden als studentische Hilfskraft 

(w/m/d) zur Unterstützung der administrativen Arbeit des GAA 

Start des Arbeitsvertrags: ab 01.03.2022 

Vorerst befristet bis 30.06.2022, Verlängerung geplant, falls die Mittel bewilligt 

werden 

 

Der Gemeinsame Arbeitsausschuss der Doktorandinnen- und 

Doktorandenkonvente der Universität Freiburg (GAA) sucht eine studentische 

Hilfskraft zur Unterstützung der allgemeinen administrativen Tätigkeiten, des 

GAA-Vorstands und der Doktorandinnen- und Doktorandenkonvente der 

Fakultäten. Der GAA vertritt die Interessen aller Doktorand:innen (ca. 4.800) 

der Albert-Ludwigs-Universität-Freiburg. 

 

Das Aufgabenspektrum ist vielseitig und die Aufgaben werden in enger 

Absprache vom GAA-Vorstand zwischen dieser Stelle und einer weiteren 

studentischen Hilfskraft aufgeteilt. Das Arbeitspensum beträgt 30 Stunden im 

Monat, wobei die Arbeitszeit größtenteils flexibel ist. Die Stelle ist vorerst 

befristet bis Ende Juni, eine Verlängerung ist höchstwahrscheinlich möglich. 

 

Die Aufgaben umfassen unter anderem: 

- Anwesenheit bei den GAA-Sitzungen (immer 1ter Mittwoch jeden 

Monats), Erstellung und Einpflegung der Protokolle (englisch) in 

ILIAS. 

- Anwesenheit bei weiteren Sitzungen, z.B. GAA & Prorektorat für 

Forschung und Innovation, sowie Protokollierung dieser. 

- Unterstützung des GAA bei der Informationszusammenstellung. 

- Vorbereitung, sowie Redaktion von Stellungnahmen. 

- Unterstützung des GAA bei der Erstellung und Analyse von 

Umfragen, z.B. zu Problemen, die bei Doktorand:innen in 

Zusammenhang mit der CODIV19-Pandemie auftreten. 

- Unterstützung des GAA durch regelmäßige Korrespondenz mit der 

IGA und dem IO zur Verbesserung des Informationsaustauschs 

innerhalb der Universitätsstrukturen. 

- Unterstützung des GAA im Bereich der sozialen Medien. 

- Regelmäßige Besprechungen mit dem GAA-Vorstand. 
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Voraussetzungen:  

- Deutsch, fließend in Wort und Schrift. 

- Englisch, fließend in Wort und Schrift. 

- MS Office Kenntnisse. 

- Erfahrung im Umgang mit Social-Media-Kanälen sowie 

Inhalterstellung ist von Vorteil. 

 

Der Bewerbung ist ein tabellarischer Lebenslauf beizulegen.  

 

Wir freuen uns über Bewerbungen in elektronischer Form an: 

  

gaa-office@mail.uni-freiburg.de 

 

 

 

 

 

Shamphavi Sivabalasarma, Klara Lesch & Andreas Woitzik 

für den GAA 

Freiburg, 03. Februar 2022 

mailto:gaa-office@mail.uni-freiburg.de

